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认证申请受理程序
1目的
规范认证申请受理与审核程序。
2 范围
适用于中心认证申请受理与审核程序。
3 申请条件
申请质量管理体系认证的组织须按GB/T 19000-2015等标准要求建立质量等管理体系，体系实际运行三个月以上。
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4.1 认证信息的沟通
拟申请管理体系认证的组织与我中心就认证过程、审核过程、提交材料、收费等事项进行沟通，建立业务关系。
4.2申请认证的材料
拟进行管理体系认证审核的组织（即申请方），应向安徽科博产品检测研究院有限公司提交一份正式的、其授权代表签署的管理体系认证申请书及其他资料（复查申请应在有效期限前3个月提出），包括：
a) 认证申请书，包括申请组织的生产经营或服务活动等情况的说明。申请方可通过以下途径获得申请书：
1) 我公司现场办公点； 
2) 我公司网站或其他媒体。
b) 法律地位的证明文件（包括：企业营业执照、事业单位法人证书、社会团体登记证书、非企业法人登记证书、党政机关设立文件等）的复印件。若管理体系覆盖多场所活动，应附每个场所的法律地位证明文件的复印件（适用时）； 
c) 组织机构代码证书的复印件；
d) 管理体系覆盖的活动所涉及法律法规要求的行政许可证明、资质证书、 强制性认证证书等的复印件；
e) 多场所活动、活动分包情况；
f) 管理体系手册及必要的程序文件； 
g) 管理体系覆盖的产品、活动或服务适用的法律法规、标准清单； 
h) 管理体系已有效运行3个月以上的证明材料；
i) 申请认证的范围； 
j) 申请方同意遵守管理体系认证要求，提供审核所需要的信息的承诺；
k) 受审核方简况，包括组织的性质、名称、地址、法律地位以及有关的人力和技术资源；
l) 有关受审核方管理体系及其活动的一般信息；
m) 对拟认证的管理体系所适用的标准或其他引用文件的说明；
n) 建筑施工企业因参与境外招投标工作，需单独取得ISO9001认证证书时，应同时提交单独颁发ISO9001认证证书的书面申请，并提供不在中国境内使用和展示该证书的书面承诺； 
o) 其他与认证审核有关的必要文件。 
4.3材料提交要求
申请组织提供的各类申请证明文件的复印件应是在原件上复印的，并经复印件提供者签章（签字）认可其与原件一致。当申请方与受审核方不是同一组织时，应提供申请方与受审核方相互关系的说明以及受审核方同意接受审核的书面承诺。 
4.4 申请受理
认证中心在接到申请方提交的管理体系认证申请书后将进行评审，对申请资料的完整性进行审查。认证申请评审人员对申请资料的符合性进行审核。以决定是否受理，并将评审结果通知申请方。如有必要，认证中心将派审核员访问受审核方。若申请资料有缺陷，受理单位通知申请组织对申请资料进行修改、完善，直至申请资料基本符合要求后安排现场审核。
4.5报价及合同签订
申请方在接到认证中心受理通知的同时将收到管理体系认证报价单，待双方取得一致意见后签订管理体系认证合同，并按合同规定时间内支付认证费用。该报价单自签发之日起60日内有效。超过时间未签订合同的，需重新申请。



